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ീരവികസന വ ് ഡയറ േറ ്

പ ം, തി വന രം -695004
േഫാൺ :0471-2445749, 2445799
e-mail: dir.dairy@kerala.gov.in
        cru.ddd@kerala.gov.in
തീയതി:-01-03-2023

 
സസർർ ലലർ-15/2023ർ-15/2023

  
വിഷയം:-

 
ീര വികസന വ ് ഡയറ േറ ്-ബേയാെമ ിക്

അ ൻഡൻസ് മാേന െമ ് സി ം (പ ിംഗ് സി ം) േഖന ഹാജർ
േരഖെ തി  മാർ  നിർേ ശ ൾ - സംബ ി ്

  
ചനഃ-

 
1)െപാ ഭരണ (ഏേകാപനം) വ ിെ  09-01-2023, 16-12-2022 എ ീ
തീയതികളിെല  ന ർ.സിഡിഎൻ.4/151/2018/െപാ.ഭ.വ-പാർ ്-2
സർ ലർ.

  2)സർ ാരിെ  05-01-2023 െല D3/327/2022-DD ന ർ ക ്. 

               
      ഡയറി ഡയറ േറ ്, ജി ാ ഓഫീസ് തി വന രം, ീര  പരിശീലന േക ം,

ക ാളി ി കൺേ ാൾ ഓഫീസ്, േ ് ഡയറി ലാബ് എ ീ ഓഫീ കളിെല ബേയാെമ ിക്

അ ൻഡൻസ് മാേന െമ ് സി ം-പ ിംഗ് സംവിധാനം വർ ന സ മാ ിയി ്. ടി

ഓഫീ കളിെല എ ാ ഉേദ ാഗ ം 2023 2023 മാമാർർ ്്  മാസംമാസം 1- 1-◌ാ◌ം◌ാ◌ം തീയതി തൽ ഈ

സംവിധാനം ഉപേയാഗിേ ം ഇത് സംബ ി ് വെട പറ  മാർ  നിർേ ശ ൾ

പാലിേ മാണ്.

േമൽ പറ  ഓഫീ കളിെല ജീവന ാ െട ഹാജർ നിലവിൽ ാർ മായി

ബ ി ി ി ്.

ഓഫീസ് ി സമയം 10.1510.15 തൽ 5.155.15 വെരയാണ്. (7 (7 മണിമണി ർ) ർ) േകാർ േറഷൻ

പരിധിയിൽ.

ഒ  മാസ ിൽ അ വദനീയമായ േ സ്േ സ്  ൈടംൈടം 300  300 മിനി ാണ്.മിനി ാണ്. ആയത് സാലറിസാലറി

ൈസ ിൈസ ിൾ ൾ തീയതിയായതീയതിയായ 16  16 തതൽ ൽ അഅ   മാസംമാസം 15  15 വെരവെരയാണ് എ  രീതിയിലാണ്

കണ ാ ത്. ഏെത ി ം കാരണ ാൽ േ സ്േ സ്  ൈടംൈടം  റവ്റവ്  വ ാവ ാൽ ൽ ആയത്ആയത്

നന:: ാപി ാാപി ാൻ ൻ സാധി ത .സാധി ത .

ഹാഫ്ഹാഫ്  േഡ ്േഡ ്  േ സ്േ സ്  ൈടംൈടം  അ വദനീയമാണ്.അ വദനീയമാണ്. ( (Half day 10.15 to 1.15, 2.00 to 5.15)Half day 10.15 to 1.15, 2.00 to 5.15)
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ജീവന ാർ ഓഫീസിൽ വ േ ാ ം, ഓഫീസിൽ നി ് േപാ േ ാ ം പ ിംഗ്പ ിംഗ്

സി ി െടസി ി െട  ഹാജഹാജർ ർ േരഖെ േ താണ്.േരഖെ േ താണ്.

ആക ികആക ിക  അവധികഅവധികൾ 10 ൾ 10 ദിവസ ി ിദിവസ ി ിൽ ൽ മീകരിേ താണ്.മീകരിേ താണ്. LWA on MC, LWA

without MC, LWA in continuation to Maternity Leave എ ിവ Physical ആയി അേപ ി ്

മവ കരിേ താണ്. ാർ ി െട സമർ ി  അവധി അേപ കൾ താമസം

ടാെത തീർ ് ക ിേ മാണ്.

ഓഫീസ് ഓർഡറിെ  അടി ാന ിൽ മാ േമ അവധി ദിവസ ളിൽ അ വദി വ

േകാ ൻേസഷൻ ഓഫ് അ വദി ക . ഉ രവ് ന ർ ാർ ിൽ

േരഖെ േ താണ്.

ഡയറി ഡയറ േറ ിെല ജീവന ാ െട ആക ിക അവധി (CL) ഒഴിെക  അവധി

അേപ കൾ അ ിനിേ ീവ് ഓഫീസർ ് ാർ ് േഖന സമർ ിേ ം,

ആക ികാവധി ൻകാല ളിെലേ ാെല അതാത് െസ ൻ മാർ ് ാർ ്

േഖന സമർ ിേ ം, ആക ികാവധി അ വദിേ മാണ്.

ജി ാ ഓഫീസർമാ െട കീഴി  ജീവന ാ െട ലീവ് അേപ കൾ ാർ ് േഖന

നിലവിൽ അ വദി േപാെല അ വദിേ ം, ജി ാ ഓഫീസ െട ലീവ്

അേപ കൾ, OD എ ിവ ഡയറി ഡയറ േറ ിെല അ ിനിേ ീവ് ഓഫീസർ ്

അയേ മാണ്.

ജി ാ ഓഫീസർമാർ ഔേദ ാഗിക യാ /ഡ ി സമയ ് OD-  അേപ കൾ ാർ ്

േഖന സമർ ി േ ാൾ യാ ാ തീയതി കഴി തിന് ായി അേപ

അയേ താണ്. റിമാർ ് േകാള ിൽ ത ഉേദ ാഗ െന മ ് ഡ ികൾ ് ഈ

സമയ ് നിയമി ി ി ാെയ ് സാ െ േ ം, OD േരഖെ േ ാൾ, Order No,

Place of Duty എ ിവ ടി േത കമായി േരഖെ േ താണ്.

ജീവന ാരൻ ഓഫീസിൽ അർഹമായ അവധി അേപ  സമർ ി ാെത അനധി തമായി

േജാലി ് ഹാജരാകാ  സാഹചര ം ഉ ാ കയാെണ ിൽ ടി വിവരം ബ െ

െസ ൻ എ ാ ളിഷ് െമ ് െസ െന അറിയിേ താണ്.

േ സ് ൈടമി  റെമ ൻകാല ളിൽ ഉ ായി  Late Permission / Early ExitLate Permission / Early Exit എ ിവ

അ വദനീയമ .

ഒ  മാസ ിൽ 10 10 മണി േറാമണി േറാ  അതിലധികേമാഅതിലധികേമാ അധിക സമയം േജാലി െച

ഉേദ ാഗ ർ ് മാസ ിൽ ഒ  ദിവസം േകാ ൻേസഷൻ ഓഫ് ആയി അേപ ി

പ ം അ വദനീയമാണ്. ഇത് മ ് അർഹമായ അവധിക മായി ബ ത . ഒ

മാസ ിൽ അധിക സമയം േജാലി െച  മണി ർ കണ ാ ത് ഓേരാ
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ദിവസേ ം നിർബ ിത ി സമയം (7 (7 മണിമണി ർ)ർ) അധികരി വ  സമയമാണ്.

ഡയറി ഡയറ േറ ിൽ ാർ ് േഖന അ വദിേ ിവ  COff (വർഷ ിൽ 12)

അംഗീകരി തി  അധികാരം അ ിനിേ ീവ് ഓഫീസർ ് മാ മായിരി താണ്.

േ സ് പിരീഡ് ഒ  ദിവസ ിൽ പരമാവധി 59 മിനി ് മാ േമ

സാധ മാ ക  ( തിമാസ േ സ് പിരീഡ് 300 മിനി ിൽ നി ം റവാ ത്) 60 മിനി ്

കഴി ാൽ ലീവ് ആയി മാ താണ്. 

സർ ീസിൽ തായി നിയമിതരാ  ഉേദ ാഗ ർ ് അ തെ  PEN നൽേക ം

അ തൽ തെ  പ ിംഗ് േരഖെ േ മാണ്. ഇ ാര ം അതാത് എ ാ ിെ ്

െസ കൾ തിയതായി നിയമിതരാ  ഉേദ ാഗ െര അറിയിേ താണ്.

ഒ വണ മാ  പ ിംഗ് ഹാജരായി കണ ാ ത . ആയത് അർഹമായ

ലീവായി മാ േമ മീകരി ാൻ സാധി .

ജീവന ാ െട ഹാജർ നില ാർ ിൽ കാണാ താണ്. ഇതിനായി അവരവ െട User

Name-ഉം, Password-ഉം ഉപേയാഗി ് Login െച ് സർ ീസ് മാേ ിെല Attendance Details

of Individual എ  ഓ ഷൻ ഉപേയാഗി ാ താണ്. എ ാ ജീവന ാ ം ഹാജർനില

പരിേശാധി ് ഹാജരി ാ  മെ േ താണ്. ീരിയർ ഓഫീസർമാർ ് അവ െട

താെഴ  ജീവന ാ െട െപൻ Attendance detials of Individual േപജിെല PEN എ

േകാള ിൽ േരഖെ ിയാൽ അവ െട Attendance Details കാണാ താണ്.

ശ ള ബിൽ ത ാറാ  അവസര ിൽ ൻമാസം 16 തൽ തൻമാസം 15 വെര

ാർ ിെല ഹാജർ പരിേശാധി ് ഹാജരി ാ  ഉെ ിൽ ആയത് മീകരി  േശഷം

മാ േമ ബിൽ ത ാറാ വാൻ സാധി ക .

ദിവസ േവതനം/താൽ ാലിക ജീവന ാ ം, േകാൺ ാ ് ജീവന ാ ം ബേയാെമ ിക്

സംവിധാന ിൽ പ ് െചേ തി .

ഇനി ഒ  അറിയി ് ഉ ാ വെര ഹാജർ ് ടേര താണ്.

 

 

                                                                                                           

                                          അ ിനിേ ീവ് ഓഫീസർ

ഈ ഓഫീസിെല എ ാ ജീവന ാർ ം
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 പകർ ്: 1. േജായി ് ഡയറ ർ (SDL)
 
2. െഡപ ി ഡയറ ർ (IT & egovernance), െഡപ ി ഡയറ ർ
(തി വന രം), ിൻസി ാൾ, DTC, Tvpm
 
3. എ ാ ജി ാ െഡപ ി ഡയറ ർമാർ ം, DTC ിൻസി ാൾമാർ ം,
റീജിയണൽ ഡയറി ലാബ്, കാസർേഗാഡ്/േകാ യം, െഡപ ി
ഡയറ ർ DEDC അ ക കര.
 
3. ക ാളി ി കൺേ ാൾ ഓഫീസർ, തി വന രം
 
4. ഫാം െഹഡ്, േ ് േഫാഡർ ഫാം
 
5. IT cell (Website-ൽ സി ീകരി തിന്)
 
6. ്-എഫ് െസ ൻ, എഫ്-1 സീ ്
 
7. േ ാ ് ഫയൽ/ ഓഫീസ് േകാ ി
 
8. േനാ ീസ് േബാർഡ്
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